JAVNA USTANOVA
GALERIJA KLOVICEVI DVORI
Jezuitski trg 4

10000 ZAGREB

Ur. broj: 44 | Twl AP\ Lo TC
Zagreb, 14.04.2026.

Na temelju &lanka 24. Statuta, a sukladno suglasnosti Ministarstva kulture i medija Republike
Hrvatske, KLASA: 112-01/24-01/0026, URBROJ: 532-02-01/1-24-02 od 25. sijeCnja 2024., i
suglasnosti Gradskog ureda za kulturu i civilno drustvo, KLASA: 611-01/24-015/11, URBROJ:
251-08-32/004-24-4 od 18. travnja 2024. godine ravnatelj Galerije Klovic¢evi dvori raspisuje

NATJECAJ
za zashivanje radnog odnosa
na radnom mjestu lll. vrste:

1. Referent/ica u odjelu Ratunovodstvo i financije (koeficijent za obracun plac¢e 1.43) - 1
izvrsitelj na neodredeno vrijeme s punim radnim vremenom (40 sati tjedno) uz probni
rad od dva mjeseca

Uvjeti:

-zavrseno srednjoskolsko obrazovanje (razina HKO-a 4.2 ili 4.1)
-najmanje jedna godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima
-osnovno znanje engleskog jezika

-znanje rada na racunalu

Opis posla:

- vodi knjigu evidencije ulaznih ra¢una

- likvidira ulazne radune

- kontrolira isprave s formalnog i obratunskog gledista, prikuplja ih i dostavlja na knjiZenje

- ispostavlja virmanske naloge

- obustavlja i obracunava poreze i doprinose po ugovorima o autorskom honoraru i ugovoru
o djelu

- odgovara za pravovremeno plaéanje obveza i za naplatu izdanih instrumenata osiguranja
pla¢anja

- likvidira putne obradune za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu

- vodi evidenciju obracunatih i isplacenih placa

- odgovara i vrsi cjelokupno blagajnicko poslovanje

- vodiiaZurira dnevnu knjigu blagajne - blagajnic¢ki dnevnik

- izraduje i pravovremeno usmjerava ratune obveznicima pla¢anja

- obavljaidruge poslove po nalogu i uputi voditelja i ravnatelja

Uz pisanu i potpisanu prijavu na javni natje¢aj potrebno je navesti podatke za kontakt (ime i
prezime, adresa, telefonski broj, adresa e-poste) te priloZiti sljedece dokaze :




- Zivotopis

- preslika domovnice ili osobne iskaznice

- uvjerenje o zavrsenom $kolovanju (preslika svjedodzbe)

- dokaz o znanju engleskog jezika (uvjerenje $kole za strane jezike ili svjedodZba srednje Skole),

- dokaz o poznavanju rada na raunalu (uvjerenje odgovarajuce 3kole ili sviedodZba srednje
Skole)

- potvrda HZMO ili elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje - e-radna knjiZica (ne starija od 30 dana od dana

objave natjecaja)

- uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak koje se pribavlja od nadleznog suda ili putem

sustava e-gradani koje ne smije biti starije od 30 dana od podno3enja prijave (uvjerenje o

nekaZnjavanju)

Sukladno €lanku 13. Zakona o ravnopravnosti spolova (NN 82/08 i 69/17) na natjecaj se
mogu javiti osobe oba spola. Izrazi koji se koriste u ovom javnom natje¢aju, a imaju rodno
znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

' Kandidati koji ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnim propisima, duZni
su u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i priloZiti propisane dokaze o tom statusu, te
imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno ¢lanku 102. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (Narodne novine broj
121/17, 98/19, 84/21, 156/23) uz prijavu na natjecaj duZan je, osim dokaza o ispunjavanju
trazenih uvjeta, priloZiti i sve potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih
branitelja RH: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843.

Osobe koje ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢lankom 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine broj 84/21), uz prijavu na
natje¢aj duzne su u prijavi na natjeéaj pozvati se na to pravo i uz prijavu dostaviti i dokaze iz
stavka 1. ¢lanka 49. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata. Poveznica na
internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja s popisom dokaza potrebnih za
ostvarivanja prava prednosti:
https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200st
varivanje%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-
%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%20DR.pdf

Sukladno &lanku 48. f. Zakona o zaétiti vojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92, 77/92, 27/93,
58/93, 2/94, 76/94, 108/95, 108/96, 103/03, 148/13 i 98/19), uz prijavu na natjecaj potrebno
je priloZiti, osim dokaza o ispunjenju traZenih uvjeta, i rjeSenje odnosno potvrdu iz koje je
vidljivo spomenuto pravo.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti prilikom zapoSljavanja u skladu s ¢lankom 9.
Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s invaliditetom, u prijavi na
natje¢aj, dufan/na je, osim dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta, priloZiti i dokaz o
utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.




U skladu s Uredbom europske unije 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 17. travnja
2016. godine te Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (Narodne novine, broj
42/18) prijavom na natje€aj kandidat daje privolu Galeriji Klovi¢evi dvori da se njegovi podaci
prikupljaju, obraduju, objavljuju te cuvaju u svrhu provodenja javnog natjecaja za
zaposljavanje.

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natjecaja podnose se u roku od 8 dana od objave
na mreznim stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i Galerije Klovi¢evi dvori, osobnom
dostavom ili preporu¢enom postanskom posiljkom iz koje je razvidan dan upucivanja prijave
postanskom uredu na adresu: GALERIJA KLOVICEVI DVORI, Jezuitski trg 4, 10000 Zagreb, s
naznakom ,Za natjecaj: radno mjesto referent/ica u odjelu Racunovodstvo i financije”.

Kandidatom se smatra osoba koja podnese pravodobnu i potpunu prijavu te ispunjava uvjete
natjeCaja. Nepotpune i nepravovremene prijave na natjeCaj nece se razmatrati, kao ni
ponude poslane e-poStom.

Svi dokazi o ispunjavanju uvjeta mogu se dostaviti u izvorniku ili neovjerenoj preslici, u kojem
sluéaju Galerija moze pozvati kandidata / kandidatkinju na predocenje izvornika isprave.
PriloZena natjecajna dokumentacija se ne vraca.

Kandidati koji ispunjavaju uvjete propisane javnim natjecajem i udu u uZi izbor biti ¢e pozvani
na razgovor (intervju) i/ili provjeru radnih sposobnosti (testiranja) putem kontakta koje su
naveli u Zivotopisu, na temelju Cega ce se izvrsiti konacni izbor kandidata. Za kandidate koji
se ne odazovu pozivu na razgovor smatrat ¢e se da su odustali od natjecaja.

O rezultatima izbora kandidati ¢e biti obavijeSteni putem web stranice Galerije Kloviéevi dvori
(www.gkd.hr), a sukladno ¢lanku 10. st. 1. to€. 10., Zakona o pravu na pristup informacijama
(NN 25/13, 85/15, 69/22).

Galerija Klovic¢evi dvori pridriava pravo poniStenja natjeCaja, odnosno pravo ne odabrati
nijednog kandidata, bez obveze obrazlaganja svoje odluke.




